
УП: АБ ПДО 21

Направленность (профиль) "Правовое и документационное обеспечение управления персоналом"

План учебного процесса
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  Б1 Дисциплины (модули) 216 7 776 3 760 1 650 232 338 64 416 600 6 126

Обязательная часть 97 3 492 1 580 604 98 154 4 86 262 2 888

  Б1.О.01 Модуль "Социально-гуманитарная культура" 16 576 218 44 16 24 4 532

  Б1.О.01.01 Философия 3 108 52 5 5 10 4 6 98 4 6

  Б1.О.01.02 История (история России, всеобщая история) 4 144 54 2 2 14 4 6 4 130 4 6 4

  Б1.О.01.03 Правоведение 3 108 32 3 3 6 4 2 102 4 2

  Б1.О.01.04 Культурология 3 108 34 1 1 6 2 4 102 2 4

  Б1.О.01.05 Экономика и управление 3 108 46 2 2 8 2 6 100 2 6

  Б1.О.02 Модуль "Информационно-коммуникационная культура" 13 468 178 34 10 20 4 434

  Б1.О.02.01 Иностранный язык 5 180 74 2 1 1,2 12 2 10 168 2 4 6

  Б1.О.02.02 Русский язык и деловая коммуникация 4 144 54 2 2 10 4 6 134 4 6

  Б1.О.02.03 Логико-информационная культура 4 144 50 3 3 12 4 4 4 132 4 4 4

  Б1.О.03 Модуль "Самоорганизация и саморазвитие" 8 288 98 24 10 14 264

  Б1.О.03.01 Безопасность жизнедеятельности 3 108 30 7 7 6 2 4 102 2 4

  Б1.О.03.02 Физическая культура и спорт 2 72 34 4 4 10 4 6 62 4 6

  Б1.О.03.03 Технологии самоорганизации и саморазвития 3 108 34 1 1 8 4 4 100 4 4

  Б1.О.04 Модуль общепрофессиональных дисциплин 60 2 160 1 086 502 62 96 86 258 1 658

  Б1.О.04.01 Документоведение 14 504 204 2 1 2 1 78 10 18 8 42 426 2 4 8 8 12 4 10 30

  Б1.О.04.02 Организация и технология документационного обеспечения 5 180 84 3 3 60 6 8 12 34 120 2 6 10 4 8 6 24

  Б1.О.04.03 Архивоведение 9 324 206 6 5 6 5 82 12 16 14 40 242 4 8 4 8 4 12 4 8 2 28

  Б1.О.04.04
Организационно-информационное обеспечение деятельности 

руководителя
4 144 86 9 9 38 6 8 2 22 106 2 2 4 8 22

  Б1.О.04.05 Источниковедение и методика классификации документов 3 108 64 9 9 30 4 4 2 20 78 2 2 2 4 20

  Б1.О.04.06 История делопроизводства 4 144 70 5 5 32 6 4 12 10 112 4 10 2 4 2 10

  Б1.О.04.07 Археография 3 108 50 9 9 30 4 4 2 20 78 2 2 2 4 20

  Б1.О.04.08 Научно-исследовательская работа студентов 3 108 54 9 9 30 4 4 2 20 78 2 2 2 4 20

  Б1.О.04.09 Деловой иностранный язык 4 144 68 6 6 34 6 6 12 10 110 6 10 6 2 10

  Б1.О.04.10 Документная лингвистика 7 252 134 4 3 3,4 58 2 18 18 20 194 2 2 6 4 8 6 8 8 6 8

  Б1.О.04.11 Введение в профессиональную деятельность 4 144 66 1 1 30 2 6 2 20 114 2 6 2 20

Часть, формируемая участниками образовательных 113 4 068 2 180 984 126 174 60 306 318 3 084

  Б1.В.01 Организационно-управленческий модуль 34 1 224 608 320 46 76 106 92 904 2

  Б1.В.01.01 Экономическая теория 5 180 66 3 3 38 4 12 14 8 142 2 4 6 4 2 8 8 4

  Б1.В.01.02 Экономика организации (предприятия) 4 144 84 4 4 36 6 8 14 8 108 4 2 8 2 2 6 6 6

  Б1.В.01.03 Кадровая политика и основы управления персоналом 4 144 68 4 4 36 4 10 16 6 108 2 4 8 2 2 6 8 4

  Б1.В.01.04 Маркетинг персонала 3 108 52 5 5 34 6 6 12 10 74 4 10 2 6 2 10

  Б1.В.01.05 Технические средства управления 3 108 50 8 8 32 4 6 12 10 76 4 10 6 2 10

  Б1.В.01.06 Документирование системы менеджмента качества 4 144 70 8 8 34 4 8 12 10 110 2 10 2 8 2 10

  Б1.В.01.07 Документационное обеспечение бухгалтерского учёта 4 144 68 7 7 36 6 8 12 10 108 4 8 2 8 4 10

  Б1.В.01.08 Психология делового общения 3 108 66 3 3 34 4 8 12 10 74 2 2 4 6 2 6 8 4

  Б1.В.01.09 Организационное поведение 4 144 84 1 1 40 8 10 2 20 104 6 4 8 2 20

  Б1.В.02
Модуль по организационному и документационному обеспечению 

управления персоналом
31 1 116 552 280 44 48 10 80 98 836 2

  Б1.В.02.01 Кадровое делопроизводство и архивы документов по личному 5 180 104 9 9 40 8 10 2 20 140 4 2 4 10 20

  Б1.В.02.02 Информационное обеспечение управления персоналом 3 108 52 6 6 38 6 10 8 14 70 4 6 2 10 2 14

  Б1.В.02.03 Проектирование и рационализация деятельности службы 7 252 122 8 8 66 8 12 24 22 186 4 4 16 4 8 8 22

  Б1.В.02.04 Оценка и аттестация персонала 4 144 68 5 5 34 6 6 12 10 110 4 10 2 6 2 10

  Б1.В.02.05 Мотивация и стимулирование трудовой деятельности 4 144 70 5 5 34 6 6 12 10 110

Срок обучения - 4 года 7 месяцев
Форма обучения - заочная

УЧЕБНЫЙ ПЛАН
программа академического бакалавриата

 Направление подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение

Уровень высшего образования - бакалавриат
Квалификация - бакалавр
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Наименование дисциплин

По плану очной 

формы

Распределение по семестрам Контактная работа, часов

СРС

Распределение по курсам и семестрам
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1 сем 2 сем  3 сем 4 сем 5 сем 6 сем 7 сем 8 сем 9 сем



  Б1.В.02.06 Организация обучения персонала 4 144 68 5 5 34 6 6 12 10 110 4 10 2 6 2 10

  Б1.В.02.07 Технологии коучинга 4 144 68 6 6 34 4 8 10 12 110 2 8 2 8 2 12

  Б1.В.03
Модуль автоматизации документационного обеспечения 

управления и архивного дела
20 720 374 190 10 50 62 68 530 8 2

  Б1.В.03.01 Организация работы с электронными документами 4 144 84 4 4 46 4 14 14 14 98 2 8 4 2 14 6 10

  Б1.В.03.02
Информационные технологии в документационном обеспечении 

управления и архивном деле
9 324 156 7 6 6,7 66 2 20 14 30 258 2 10 10 2 16 10 2 14

  Б1.В.03.03 Электронный документооборот 4 144 70 7 7 40 2 10 16 12 104 2 2 12 8 4 12

  Б1.В.03.04 Автоматизация кадрового делопроизводства 3 108 64 8 8 38 2 6 18 12 70 2 14 6 4 12

  Б1.В.04 Правовой модуль 28 1 008 542 194 26 50 58 60 814 14 4

  Б1.В.04.01 Правовое обеспечение управленческой деятельности 13 468 252 6 5 4 4,5,6 76 16 20 24 16 392 4 2 10 4 6 6 6 4 6 2 10 4 6 6

  Б1.В.04.02 Трудовое право 8 288 168 8 7 7,8 56 6 16 12 22 232 2 8 2 8 2 12 2 8 2 10

  Б1.В.04.03 Информационное право 4 144 72 7 7 32 2 8 10 12 112 2 8 8 2 12

  Б1.В.04.04 Архивное право 3 108 50 8 8 30 2 6 12 10 78 2 10 6 2 10

Дисципины по выбору 6 216 104 62 8 10 24 20 154

  Б1.В.ДВ.01.01 1.Защита персональных данных 3 108 52 8 8 30 4 4 12 10 78 4 10 4 2 10

  Б1.В.ДВ.02.01
1.Государственное и муниципальное управление

2.Государственная и муниципальная служба
3 108 52 7 7 32 4 6 12 10 76 2 10 2 6 2 10

  Б2 Практика 15 540

Обязательная часть 

  Б2.О.01(У) Ознакомительная практика 3 108

  Б2.О.02(П) Преддипломная практика 6 216

Часть, формируемая участниками образовательных 

  Б2.В.01(П) Организационно-управленческая практика 3 108

  Б2.В.02(П)
Практика по формированию профессиональных навыков работы 

с архивными документами
3 108

  Б3 Государственная итоговая аттестация 9 324

  Б3.01
Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной 

квалификационной работы
9 324

  ФТД Факультативные дисциплины 10 360 140 58 34 6 18 302

  ФТД.01 Психология и физиология адаптивного поведения 2 72 18 2 6 4 2 66 4 2

  ФТД.02 Русский язык как иностранный 4 144 66 3,4 12 12 132 6 6

  ФТД.03 Информационная безопасность и защита информации 1 36 18 8 10 6 4 26 6 4

  ФТД.04 Оперативное хранение документов 1 36 10 7 10 6 4 26 6 4

  ФТД.05
Стандартизация документационного обеспечения управления и 

архивного дела
1 36 10 7 10 6 4 26 6 4

  ФТД.06 Информационная эвристика 1 36 18 6 10 6 4 26 6 4

240 8 640 3 760 1 650 232 338 64 416 600 6 126 18 34 36 12 52 20 42 22 58 24 44 4 62 48 38 32 14 90 34 32 48 50 72 26 28 22 62 80 24 38 18 86 70 20 40 6 32 84 14 30 102Всего часов:
Итого часов в семестре: 134 142 182 208 202 218 236 182 146

Итого часов в учебном году: 276 390 420 418 146

3 2

ЗАЧЕТОВ: 31 5 2 3 3 4 3 4 4 3

ЭКЗАМЕНОВ: 25 1 3 3 3 4 3 3

1

ЧИСЛО КУРСОВЫХ ПРОЕКТОВ:
ЧИСЛО КУРСОВЫХ РАБОТ: 4 1 1 1

6 5ЧИСЛО КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ: 52 6 4 5 6 8 5 7



Для просмотра ЭП в документе необходимо использовать Adobe Acrobat Reader совместно с КриптоПро PDF.
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